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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento di contabilita € adottatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comma 1
del D.lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Igs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatettevita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelfente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell'ente, con il regolamento per il fumamento del Consiglio comunale, con il
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivagr con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell'ente.

Art 2 - Servizio economico finanziario

1. Il servizio finanziario e collocato nell'ambittell’Area Servizi Economico Finanziari Detto
settore € strutturato, dal punto di vista orgariigea secondo quanto stabilito dal regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi e degtti di organizzazione del responsabile del settor

2. Il responsabile del servizio finanziario € idicaito nel responsabile della predetta Area o0 suo
sostituto.

3. Il servizio finanziario svolge le funzioni di iga&, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita ecaica, patrimoniale e finanziaria dell’ente.

4. Il servizio finanziario garantisce I'esercizilld seguenti funzioni, attivita e adempimenti:

a) rilevazione contabile e dimostrazione dei risultatanziarie economico patrimoniali della
gestione;

b) assistenza alla programmazione degli investimentn c particolare riguardo
allindividuazione delle fonti di finanziamento;

c) pareri e visti di regolarita contabile, supervigome coordinamento delle attivita di
accertamento delle entrate, impegno, emissione dketyhativi e liquidazione delle spese;

d) programmazione delle riscossioni e dei pagameastigne della liquidita, anticipazioni di
cassa e rapporti con il servizio di tesoreria algti agenti contabili interni;

e) verifiche degli agenti contabili interni;

f) controllo degli inventari e formazione dello stat@trimoniale;

g) collaborazione con 'organo di revisione econonfinanziaria;

h) rapporti con la funzione del controllo di gestione;

i) valutazione e applicazione di disposizioni in maténanziaria,

]) proposte in materia tributaria;

k) collaborazione con le strutture direttamente coergein materia di monitoraggio e nella
valutazione dei rapporti finanziari con le aziersgjeeciali, le istituzioni, i consorzi e le
societa di capitale a partecipazione provinciale;

[) altre materie assegnate dalla legge o dal presegdéamento o dalla Giunta.

Art 3 - Competenze degli altri responsabili dei sefizi in materia finanziaria e contabile
1. I responsabili dei servizi, con riferimento allateréa finanziaria e contabile:

a) partecipano alla definizione degli obiettivi stigite, operativi ed esecutivi dell’'ente e
delle relative previsioni di entrata e di spesa;

b) elaborano proposte di variazione degli obiettividelle poste finanziarie nel corso
dell’'esercizio ai sensi degli artt. 175, c. 5-quad 77 del D. Lgs. 267/00 e del presente
Regolamento;

c) emanano i provvedimenti di accertamento dell’enfrat sensi dell’art. 179 del D. Lgs.
267/00 e dei principi contabili, e trasmettono akn&io finanziario l'idonea



d)

f)

9)

h)
)

)

K)

documentazione di cui al comma 2 del medesimoddti@i fini dell’annotazione nelle
scritture contabili, con le modalita ed i tempiysti dal presente Regolamento;

curano, nell'esercizio delle loro attribuzioni étgda loro personale responsabilita, che
le entrate afferenti i servizi di rispettiva comgeta siano accertate, riscosse e versate
integralmente in modo puntuale;

segnalano tempestivamente, e comunque in occasielie verifiche di salvaguardia
degli equilibri di bilancio e della variazione déisestamento generale disposte ai sensi
del presente regolamento, situazioni di mancatarefmre accertamento di entrate che
possano compromettere, anche potenzialmente, hagsmrdia degli equilibri di
bilancio;

gestiscono e monitorano sistematicamente le proeeduriscossione delle entrate di
loro competenza, comprese quelle di riscossionéticagoer i crediti riconosciuti di
dubbia esigibilita, adottando tutte le misure neags a garantirne I'incasso nei termini
previsti;

sottoscrivono gli atti di impegno di spesa, denatideterminazioni (art. 193, c. 9 del
D. Lgs. 267/00) e li trasmettono al Servizio finemo con le modalita ed i tempi
definiti dal presente Regolamento;

danno corso agli atti di impegno ai sensi dell'a@tl del D. Lgs. 267/00;

accertano preventivamente che il programma deimpaga conseguenti ad impegni di
spesa assunti sia compatibile con i relativi sementi di cassa e con le regole di
finanza pubblica (art. 9, c. 2 del D.L. 78/09 e 283, c. 8 del D. Lgs. 267/00);
sottoscrivono gli atti di liguidazione tecnica ansi dell’art. 184 del D. Lgs. 267/00, e si
assumono la responsabilita, valutabile ad ogni dinkegge, in merito alle dichiarazioni
del carattere di liquidabilita delle spese, seconqdanto previsto dal Punto 6.1 del
principio contabile applicato di contabilita finaada.

partecipano alla definizione dello stato di attoazi del programmi (Punto 4.2, lett. a del
Principio contabile sulla programmazione) e deiorepdi controllo sullo stato di
attuazione del PEG;

collaborano con il Responsabile del Servizio finana rendendo disponibili le
informazioni necessarie all'espletamento delle fomzdi coordinamento e gestione
dell'attivita finanziaria e contabile dell’ente ispondono direttamente e personalmente
dell'attendibilita, chiarezza e rigorosita tecndalle informazioni rese disponibili, anche
ai fini della verifica di veridicita delle previsid di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa di competenza del ResponsaeleServizio finanziario, ai sensi
dellart. 153, c. 4 del D.Lgs. 267/00;

collaborano con il Responsabile del Servizio finana nelle operazioni di
riaccertamento ordinario dei residui attivi e paiseonché nella stesura della relazione
sulla gestione (art. 231 del D. Lgs. 267/00) eadedlazione al rendiconto (Punto 8.2 del
Principio contabile sulla programmazione).



TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 4 - Gli strumenti della programmazione
Gli strumenti della programmazione degli enti losaino:
- le Linee programmatiche di mandato
- il Documento unico di programmazione (DUP), compenie lo stato di attuazione dei
programmi;
- il bilancio di previsione finanziario;
- il piano esecutivo di gestione;
- il piano degli indicatori di bilancio;
- l'assestamento del bilancio e il controllo dellwaguardia degli equilibri di bilancio;
- le variazioni di bilancio;
- il rendiconto sulla gestione, che conclude il sreali bilancio dell'ente.

Art. 5 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piatrategico di mandato dell'ente definito sulla base
del programma elettorale del Sindaco e costitulgsemo adempimento programmatorio spettante
al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctonen riferimento per la predisposizione e

l'aggiornamento degli altri strumenti di pianific@ze e programmazione.

3. Nel rispetto del postulato della coerenza trdocumenti del sistema di bilancio, le linee

programmatiche, redatte per azioni e progetti, devpermettere una lettura per missioni e
programmi.

Art. 6 - Documento unico di Programmazione
1. Il Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guida gtcated operativa dell'ente;

- e composto dalla Sezione strategica della duratappuelle del mandato amministrativo, e

dalla Sezione operativa di durata pari a quelldodehcio di previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per I'agmione del bilancio di previsione.
2. Apposita sezione del Documento unico di programmone puo essere dedicata alla verifica sullo
stato di attuazione di programmi dell’eserciziczarso.
3. Entro il termine previsto dalla normativa vigensalvo proroghe di legge, la Giunta presenta al
Consiglio mediante comunicazione ai capigruppo iians! Documento unico di programmazione
per le conseguenti deliberazioni.
4. Entro il termine previsto dalla normativa vigenton lo schema di delibera del bilancio di
previsione finanziario, la Giunta presenta al Cglnsi mediante comunicazione ai capigruppo
consiliari, eventuale nota di aggiornamento deluoento unico di programmazione.
5. Sono tenute agli atti le dichiarazioni, resetutéi i responsabili, di realizzabilita degli oltiet
strategici e di gestione.

Art. 7 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondtemepistiche ed il percorso delineato negli
articoli successivi, approva il bilancio di prewse finanziario riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdskarimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucegssisservando i principi contabili generali e
approvati allegati al decreto legislativo 23 giugtdl, n. 118, e successive modificazioni.

Art. 8 - Percorso di formazione del bilancio.

1. Il percorso di formazione del bilancio € annuaite avviato e definito dalla Giunta, entro il
mese di settembre, che ne individua le fasi, ifilwréemporale e gli indirizzi fondamentali.
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2. Preliminarmente il responsabile del serviziafiniario definisce:
- le compatibilita finanziarie complessive e la cagadi finanziamento degli investimenti e
delle politiche di sviluppo;
- gli eventuali limiti e i vincoli derivanti dalla mmativa vigente nel tempo o prevista per il
periodo interessato dal bilancio in via di formawmo
3. La Giunta, coerentemente con gli indirizzi potitprogrammatici del Consiglio approvati con il
DUP, definisce:
- la manovra delle aliquote tributarie e delle tar;iff
- i criteri e gli indirizzi ai quali i responsabiliedl centri di responsabilitd devono attenersi nel
corso della predisposizione delle proposte di kilae del piano esecutivo di gestione.
4. |l percorso di formazione del bilancio, cosi edefinito dalla Giunta, & gestito dal responsabile
del servizio finanziario ed € monitorato e coortiindal Segretario Comunale.
5. Il servizio finanziario raccoglie, analizza ddb®ra le proposte dei centri di responsabilité e |
trasmette al Sindaco che con la Giunta individuapterita nel contesto delle scelte di
pianificazione del Consiglio e I'eventuale riduzaatelle spese eccedenti le disponibilita finaneiari
e non compatibili con i vincoli di bilancio o imgoda altre norme.
6. La parte terminale del percorso di formazionebdancio comprende:
- la definizione finale degli obiettivi e delle risar per il loro conseguimento tramite la
negoziazione con i responsabili dei centri di resadbilita;
- la stesura definitiva dello schema di bilancio esi®i allegati.

Art. 9 - Modalita di approvazione del bilancio

1. Lo schema di bilancio & approvato dalla Giumtizceil termine previsto dalla normativa vigente.
L'organo di revisione esprime il proprio parerelewchema di bilancio approvato dalla Giunta
entro 8 giorni solari dal ricevimento dei documeht» schema di bilancio, completo di tutti gli
allegati previsti dalle norme vigenti e del Docuneennico di programmazione, viene messo a
disposizione dei consiglieri almeno 10 giorni sofaima della data prevista per I'approvazione.
Tutta la documentazione puo essere resa accessibbiEsmessa per via telematica. Il Consiglio
approva il bilancio in apposita sessione da teres il termine previsto dalla normativa vigente
nel tempo.

2. Ove il termine ordinario di approvazione dehbtio di previsione venga posticipato per legge, i
termini e le scadenze di cui ai commi precedelitiesanno di pari periodo.

Art. 10 — Presentazione emendamenti
1. Gli eventuali emendamenti allo schema di bilapaebitamente motivati, devono essere
presentati da parte dei consiglieri almeno 5 gisotari prima di quello previsto per I'approvazione
del bilancio.
2. Gli emendamenti, da presentarsi in forma sc¢iaono:

a) essere presentati nei termini previsti dal preseegolamento;

b) far si che le eventuali variazioni contabili servino il rispetto degli equilibri di bilancio

e garantiscano il corretto utilizzo delle risors@hziarie a destinazione vincolata.
3. Gli emendamenti devono riportare un parere aorigj del responsabile tecnico coinvolto, in
ordine alla regolarita tecnica, del responsabile sgevizio finanziario, in ordine alla regolarita
contabile), dell'organo di revisione. Il segretadgomunale, tenuto conto dei pareri in precedenza
espressi, dichiarera I'ammissibilita o meno delkgmamento. Gli emendamenti ammessi saranno
discussi e votati in Consiglio nella stessa seduggpprovazione del bilancio.
4. A seguito di variazioni del quadro normativorderimento sopravvenute, I'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare entro 5 giorni sgé@ma di quello previsto per l'approvazione del
bilancio, emendamenti allo schema di bilancio a atita di aggiornamento al Documento unico di
programmazione.



Art. 11 - Conoscenza dei contenuti del bilancio eeil suoi allegati

1. Al fine di assicurare, ai cittadini e agli orgami di partecipazione previsti dallo statuto detite,

la conoscenza dei contenuti significativi del bid@anannuale e dei suoi allegati, I'ente pud disgporr
forme di consultazione degli enti, delle istituziodelle forme organizzative e associative della
societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possontreal essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolarédharicamite I'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzaati@ del cittadino.

Art. 12 - Casi di inammissibilita e di improcedibilita delle deliberazioni del Consiglio e della
Giunta
1. Sono inammissibili e improcedibili le deliberazi di Consiglio o di Giunta che risultino
incoerenti con iDocumento Unico di Programmazione o con il Piano esecutivo di gestione.
2. Si intendono incoerenti quelle deliberazioni:che
a) contrastano con gli indirizzi generali, gli obiettstrategici o gli obiettivi operativi definiti
nel DUP;
b) sono incompatibili con le previsioni delle risofg@anziarie destinate alla spesa corrente o
di investimento;
c) sono incompatibili con le previsioni dei mezzi fmzari e delle fonti di finanziamento del
DUP;
d) sono incompatibili con le risorse umane e struniedistinate a ciascun programma di
spesa.
3. La sussistenza del vincolo di coerenza é vet#ic
a. dal Segretario comunale, per le proposte di delibeni che siano espressione di mero
indirizzo politico-amministrativo, per le quali n@iano richiesti i pareri di regolarita
tecnica o contabile;
b. dal Responsabile del servizio interessato, perrégpgste di deliberazioni che non siano
mero atto di indirizzo, per le quali e richiestdrere di regolarita tecnica;
c. dal Responsabile del servizio finanziario, per reppste di deliberazione che richiedono il
parere di regolarita contabile, con riferimenta agpetti di cui al comma 2, lett.b).
4. Le proposte di deliberazione non coerenti coprévisioni del DUP per difformita o contrasto
con gli indirizzi generali, gli obiettivi strategic gli obiettivi operativi approvati, sono da
considerare inammissibili.
5. Linammissibilita, riferibile ad una proposta deliberazione sottoposta allesame ed alla
discussione dell’organo deliberante, é dichiaralaSindaco, su proposta del Segretario comunale e
sulla scorta dei pareri istruttori dei responsatgii servizi.
6. Sono da considerarsi improcedibili le delibevaziper le quali sono rilevate I'insussistenza di
copertura finanziaria o I'incompatibilita tra lenfio di finanziamento e le finalita di spesa ovvaw
le risorse disponibili (finanziarie, umane e strumadi) e quelle necessarie per la realizzazionk del
disposizioni della deliberazione.
7. L'improcedibilita, rilevata in sede di espres®odei pareri istruttori sulla proposta di
deliberazione, non consente che la proposta medegenga esaminata e discussa dall’organo
competente. In tal caso la proposta di deliberazipotra essere approvata solo dopo aver
provveduto, con apposita e motivata deliberaziomd’'odgano competente, alle necessarie
modificazioni dei programmi e degli obiettivi edeakonseguenti variazioni delle previsioni del
DUP e del bilancio.

Art. 13 - Piano esecutivo di gestione

1. Ai sensi della normativa vigente nel tempo, lar® delibera il Piano esecutivo di gestione
(PEG), entro 20 giorni dall'approvazione del bilandi previsione, in termini di competenza. Con
riferimento al primo esercizio il PEG é redatto lamdn termini di cassa. Il PEG e riferito ai
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medesimi esercizi considerati nel bilancio, indinadyli obiettivi della gestione ed affida gli stess
unitamente alle dotazioni necessarie, ai Respoinsabservizi.

2. Il PEG e lo strumento di programmazione di dgitta Trattandosi di un documento teso alla
operativita la sua compilazione deve essere imptana criteri di snellezza e specificita. Tale
documento ricomprende anche il “Piano dettaglisglidbbiettivi” di cui all'art. 108, comma 1, del
Tuel ed il “Piano della performance” di cui all'atD, del D. Lgs. 27 ottobre 2009, n. 150.

3. Il PEG e deliberato in coerenza con il bilandigrevisione, con il Dup e con tutti i documenti
che compongono il bilancio e a livello finanzianmalividua le entrate e le spese almeno a livello di
capitolo (IV livello del piano dei conti finanzia).

4. Lattivita di predisposizione del Piano esecatidi gestione €& coordinata dal Segretario
Comunale, il quale raccoglie le proposte dei Resgbili dei Servizi (ad esclusioni degli obiettivi
di performance che sono di competenza della Giuptapone lo schema di PEG e lo sottopone
all'esame della Giunta entro 15 giorni dalla datapgprovazione del bilancio di previsione affinché
la Giunta provveda alladempimento entro i terntincui al precedente punto 1.

5. Il PEG dovra essere redatto in modo da:

- evitare una eccessiva frammentazione dei macrogagrne capitoli, al fine di evitare una
limitazione dell'autonomia e la conseguente polesibsigenza di frequenti variazioni del
PEG;

- precisare in modo dettagliato gli obiettivi da gensire, al fine di conferire loro certezza,
concretezza, nonché facile individuazione e ledjtabianche ai fini della valutazione dei
risultati conseguiti;

- individuare indicatori di risultato qualificantireisurabili;

- consentire I'esatta e puntuale valutazione deltéopmance.

Art. 14 - Capitoli
1. | capitoli costituiscono l'unita elementare gielno esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati almenaiaitq livello del piano dei conti finanziario.
2. Capitoli di entrata
2.1. Il funzionario che propone le previsioni dirata e responsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne adeguatamente la
guantificazione in sede di predisposizione delnwmia e attivarsi per la realizzazione degli infroit
durante il corso della gestione. Dopo la chiuswifie$ercizio, i singoli responsabili che ne hanno
disposto I'accertamento per la parte di rispettgmpetenza, devono curarne la riscossione in tutte
le forme consentite dalla legge e verificare laaaigdi eventuali ritardi.
2.2. Il funzionario che utilizza un'entrata a destione vincolata, ne verifica in via preliminage |
disponibilita ed e responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.
2.3. In particolare, nellambito della gestionelé@ntrate, competono ai responsabili di area:
- comunicare al servizio finanziario gli stanziameatitentrata indicando i criteri adottati per
formulare la previsione;
- emettere gli atti amministrativi per 'accertameatta riscossione dei corrispondenti crediti;
- diramare tempestivamente gli inviti e le diffidepdigamento ai creditori morosi;
- nel caso di esito negativo del secondo invito ajapaento avvia la procedura per la
riscossione coattiva,
- verificare alla chiusura di ogni esercizio i titgluridici che permettono la conservazione tra
i residui attivi delle somme accertate e non riseos
- trasmettere al Servizio finanziario copia di ogritoad’accertamento per la relativa
registrazione in contabilita.
2.4. 1l funzionario, ai fini della corretta determazione e quantificazione del fondo crediti dubbia
esigibilita, collabora con il responsabile del $dov finanziario all'individuazione delle entrate
ritenute di dubbia e difficile esazione, seconddelampistica prevista dalla normativa vigente nel
tempo, e ne attesta la relativa congruita.



3. Capitoli di spesa

3.1. Il funzionario che propone le previsioni diesp € responsabile della attendibilita e della
congruita della richiesta. Qualora il funzionarimgonente ritenga necessario un aumento delle
dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di expe le risorse nell'ambito delle sue assegnazioni
3.2. Il funzionario che impegna la spesa:

- e responsabile della gestione del procedimento arstrativo di assunzione dell'atto di
impegno, indicando I'anno di esigibilita della spes

- coordina il procedimento di spesa con il proceditmesi entrata, nel caso la spesa sia
finanziata da specifiche entrate.

- verifica la coerenza del quinto livello del piara donti;

- accerta preventivamente che il programma dei pagaroenseguenti ad impegni di spesa
assunti sia compatibile con i relativi stanziametiiticassa e con le regole di finanza
pubblica;

- segnala, entro il 15 dicembre, eventuali neceddiitaariare I'esigibilita della spesa gia
indicata nell’'atto d'impegno al fine di adeguarei gitrumenti di programmazione
all'effettivo cronoprogramma della spesa, con patéire riferimento alla spesa in conto
capitale.

Art. 15 - Pareri sul piano esecutivo di gestione
1. La delibera di approvazione del piano esecudivgestione & corredata da:

a. parere di regolarita tecnica del Segretario ConmauchE si estende alla coerenza del piano
esecutivo di gestione con i programmi del Documddnitico di Programmazione e alla
coerenza tra gli obiettivi assegnati ai diversitdet responsabilita;

b. parere di regolarita contabile del responsabilesdglizio finanziario.

2. Sono tenute agli atti le dichiarazioni, resetutéi i responsabili, di realizzabilita degli oltiet
mediante l'utilizzo delle risorse assegnate e imfamita alle linee guida indicate.

Art. 16 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio e inteso come assettetigrale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejistione.

2. Il controllo degli equilibri di bilancio e svaltsotto la direzione ed il coordinamento del
Responsabile del Servizio Finanziario, il qualeliana ed aggrega le informazioni ricevute dai
responsabili di P.O. ed e preposto alla verificaalld salvaguardia degli equilibri finanziari
complessivi e particolari della gestione e dei @lndi finanza pubblica.

3. Quando i dati della gestione finanziaria, mamitioperiodicamente - o all'occorrenza nell’ipotesi
di fatti significativi da richiederlo - facciano g@redere un disavanzo di amministrazione o di
gestione, il Responsabile del Servizio Finanzigropone al Consiglide misure necessarie a
ripristinare il pareggio.

4. 1l Consiglio provvede, almeno una volta all’'aneon apposito atto deliberativo, entro i termini
previsti dalla normativa vigente nel tempo, a ditte del permanere o meno degli equilibri generali
di bilancio e ad adottare, eventualmente, i segpeovvedimenti:

a) per il ripristino del pareggio qualora i dati dejastione finanziaria facciano prevedere un
disavanzo, di gestione o di amministrazione, perlibgio della gestione di competenza, di
cassa ovvero della gestione dei residui;

b) per il ripiano degli eventuali debiti fuori bilamgi

c) per l'adeguamento del fondo crediti di dubbia dsiga accantonato nel risultato di
amministrazione in caso di gravi squilibri riguantlda gestione dei residui.
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Art. 17 - Variazioni di bilancio.

1. Il bilancio di previsione finanziario sia in ema che in spesa, per ciascuno degli esercizi
considerati nel documento, pu0 subire, nel corstyedercizio,variazioni di competenza e
variazioni di cassa solo per il primo esercizio

2. Le variazioni sono di competenza dell'organostdi@ane salvo quelle riservate, dalla normativa
vigente nel tempo, all'organo esecutivo o ai respbili dei servizi.

3. Le variazioni di bilancio di competenza dellanp esecutivo sono comunicate all’organo
consiliare nel corso della prima seduta utile.

4. Le variazioni di bilancio che la normativa vigemel tempo attribuisce ai responsabili dei serviz
sono disposte con atto del responsabile del servimanziario previa formale richiesta,
adeguatamente motivata, da parte del responsabisediizio interessato.

5. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgeogportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifiea pena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquiceih 31 dicembre dell'anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

6. Sulle proposte di variazione di competenza tiansie in quelle della Giunta o del responsabile
finanziario, solo se espressamente richiesto dzdjge, deve essere acquisito il parere dell’organo
di revisione.

7. Entro i termini previsti dalla normativa vigenteel tempo I'organo consiliare delibera
'assestamento generale di bilancio in cui si altueerifica generale di tutte le voci di entratdie
uscita compreso il fondo di riserva e il fondo dissa. Tale adempimento, qualora effettuato in
concomitanza con la salvaguardia degli equilibrcuii al precedente articolo, puo essere disposto
con un unico provvedimento amministrativo.

Art. 18 - Utilizzo del Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva e utilizzato con deliberazéodella Giunta con le modalita previste dalla
normativa vigente nel tempo e possono essere datilsgo al 31 dicembre di ciascun anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di risersano comunicate al Consiglio nel corso della
prima adunanza utile.

11



TITOLO IIl - LA GESTIONE

Art. 19 - Disciplina dell’'accertamento delle entrae

1. All'accertamento si applicano le disposiziomviste dalla normativa vigente nel tempo.

2. | responsabili dei servizi devono operare afféinde previsioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili subbase degli indirizzi e delle direttive degli orgatii
governo dell'ente.

3. Ai fini dell'accertamento il responsabile detvsgo cui € stata assegnata I'entrata con il PEG,
trasmette apposita nota o adotta proprio attoedatr da idonea documentazione comprovante la
ragione del credito e/o costituente il titolo gdicio idoneo del diritto al credito. La documentazso
viene trasmessa entro il 31 dicembre e comunqueltienil termine per la consegna degli elaborati
necessari per la predisposizione del rendiconto. rllevazione nelle scritture contabili
dell'accertamento di entrata avviene a cura debresabile del servizio finanziario.

4. Qualora il responsabile ritenga che le risoise possano essere accertate in tutto o in parte nel
corso dell'esercizio, ne da immediata e motivatalwsucazione scritta al responsabile del servizio
finanziario.

5. | responsabili dei servizi sono tenuti alla frea costante del mantenimento delle ragioni del
credito e a mettere in atto tutte le azioni a suald, comunicando tempestivamente al servizio
finanziario eventuali cambiamenti, in ogni case@de di rendiconto.

Art. 20 — Incaricati della riscossione

1. Sono incaricati interni della riscossione i daigenti comunali espressamente autorizzati dal
responsabile del servizio in cui operano.

2. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo daglaroati alla riscossione sono versati alla tesardri
norma entro il giorno successivo lavorativo e coqueentro 15 giorni.

3. Gli incaricati esercitano le loro funzioni sottovigilanza dei rispettivi responsabili e devono
rendere il conto giudiziale nei termini e con ledalita previste dalla normativa vigente nel tempo.
4. 1l servizio di cassa interno puo provvedere aiaossione delle entrate derivanti da introiti pe
guali il responsabile della procedura di entratiatesa con il servizio finanziario, ritenga sussis

la necessita di immediato incasso o non sia piakeril diretto versamento presso la tesoreria
comunale. Tali somme devono essere versate alges@momunale, previa emissione di apposito
ordinativo d'incasso, al massimo con cadenza qeiimale.

Art 21 - Impegno di spesa

1. L'impegno é assunto mediante determinazionosatitte dai responsabili di servizio a cui sono
state assegnate le risorse finanziarie nel Piagcuéso di gestione.

2. Le determinazioni dovranno contenere tutti eniihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento firsio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.
3. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonsntessi, non appena sottoscritti, al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiatel visto di regolarita contabile, attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabilesdglizio finanziario o suo delegato, riservando
alla Giunta comunale la facolta di definirne la pestica del rilascio.

4. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntayemdo funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@ii.impegni, sulla base delle indicazioni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sononfalmente assunti con successivi provvedimenti
attuativi dei funzionari responsabili. E fatto camue obbligo di indicare nelle deliberazioni da cui
derivino impegni di spesa, la specifica allocazioastabile delle risorse finanziarie a copertura.

5. Prima dell'inizio dell'esercizio finanziario oraunque prima dell'approvazione dello schema del
bilancio di previsione da parte della Giunta, ip@ssabili dei capitoli di spesa trasmettono al
servizio finanziario I'elenco delle spese con atigl importi annuali da considerarsi impegnati per
legge o per contratto e con i riferimenti al piasecutivo di gestione.
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Art. 22 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdim@égno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidaneen

2. E fatto obbligo ai responsabili dei servizi dgaisire e segnalare al servizio finanziario, eiitro
termine dell’assestamento di bilancio e comunquieoeih 15 novembre, la nota delle spese e
competenze maturate o maturabili nell'esercizibngl di adeguare gli stanziamenti di spesa onde
permettere agli stessi I'integrazione dei relativypegni.

Art. 23 - Liquidazione della spesa
1. La liguidazione della spesa, fondata su probdotaimentazione allegata, € indispensabile per
poter pagare al creditore la somma a suo creditbnmé dell'impegno assunto, dopo aver eseguito
i necessari controlli di riscontro di conformitalldefornitura, del servizio e comunque di quanto
ordinato alle condizioni e termini pattuiti.
2. La liquidazione e effettuata dal ResponsabileS#evizio che ha provveduto all'ordinazione del
lavori, della fornitura, della prestazione di serno quant’altro, previo riscontro e corrispondenza
della qualita, della quantita, dei prezzi convereutomunque di quanto stabilito contrattualmente.
3. La liguidazione dovra avvenire mediante l'apfpos$Atto di liquidazione” reso disponibile
dall'applicativo gestionale in uso, che dovra, abtme indicare il creditore, gli estremi del
documento da liquidare, la determinazione di agsuezdell'impegno di spesa ed il relativo
numero ed anno, le modalita di pagamento qualostelse non siano desumibili dal documento da
liquidare tenuto anche conto di quanto dichiaraton cla tracciabilita dei pagamenti,
'assoggettabilita dell'importo da liquidare a pewotari ritenute nonché I'eventuale economia delle
somme impegnate.
4. Negli atti di liquidazione il Responsabile dedrdzio dovra specificare i codici CIG e CUP
acquisiti, se obbligatori, da riportare sugli omtimi informatici. Nonché, se richiesto dalla
normativa, gli estremi di validita del documentaaandi regolarita contributiva (DURC).
Inoltre, apposite annotazioni giustificative ocewa fare nei seguenti casi:

a) gliistituti previdenziali, pur in presenza di riebta di emissione della certificazione fatta in

tempi congrui, abbiano emesso il DURC in conconzisadella scadenza del debito in corso
di liquidazione;

b) liquidazione di fatture i cui termini di pagamemtsultano scaduti.
5. Per la corretta applicazione della normativadlis dovranno essere allegate agli atti di
liquidazione della spesa, aventi per oggetto il gpagnto di compensi di lavoro autonomo o
contributi a imprese o ad enti pubblici e/o priy#i attestazioni rilasciate dal soggetto beneiizia
in relazione al proprio regime fiscale.
6. L'Atto di liquidazione dovra pervenire al Respabile del Servizio Finanziario entro i termini
regolati dalla deliberazione giuntale adotta aisseell’art. 9 del D.L. 78/2009. Il mancato rispett
dei termini di cui al presente comma comporta fatth responsabilita, sotto ogni profilo, in capo a
responsabile di servizio competente.
7. Il Servizio Finanziario effettua i riscontri dabili, fiscali ed amministrativi previsti dalle
normative in materia e procede al pagamento

Art. 24 — Procedura riconoscimento debiti fuori biancio

1. Nel caso in cui siano sorti nel corso della igast debiti fuori bilancio, cosi come definiti e
regolati dalla normativa vigente nel tempo, i resabili dei servizi, al fine di avviarne la
procedura di riconoscimento, dovranno darne conaziooe, entro dieci giorni da quando ne sono
venuti a conoscenza, all'ufficio ragioneria ed afldunta comunale al fine di predisporre le
eventuali modifiche agli strumenti di programmazoh Sindaco provvedera tempestivamente alla
convocazione del Consiglio per I'approvazione dellaposta di deliberazione di riconoscimento
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predisposta dal responsabile del servizio intetessarredata dal parere del collegio dei revisori
contabili.

Art. 25 - Parere di regolarita contabile sulle propste di deliberazione di competenza del
Consiglio e della Giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolarita contabile sulle proposte di dekitzérne

di competenza del Consiglio e della Giunta é swidilaresponsabile del servizio finanziario.

2. Il Parere di regolarita contabile concerne laifiea della corretta applicazione delle norme
sull'ordinamento contabile e sulla coerenza detjlican il bilancio di previsione e relativi allea
tenuto conto degli equilibri particolari e complessella gestione e dei vincoli di finanza pubhlic

Il Parere & espresso in forma scritta o digitateii@ del Responsabile del Servizio Finanziario. |l
Parere contrario alla proposta di atto, o che cajuarcontenga rilevi in merito al suo contenuto,
deve essere adeguatamente motivato dallo stesporitadile.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione del@®esabile del Servizio Finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguamtl aspetti non contabili per i quali risponde il
responsabile di settore che ha apposto il pareregdiarita tecnica.

4. L'organo deputato ad adottare l'atto, in preseatiparere negativo, puo ugualmente assumere |l
provvedimento con apposita motivazione circa leargche inducono a disattendere il parere
stesso.

5. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgque non hanno conseguenze, dirette o indirette,
sul bilancio e sul patrimonio non sono soggettpatere di regolarita contabile. In tal caso nella
proposta di deliberazione € attestata la non ngaeligale parere.

Art. 26 - Il visto di regolarita contabile sulle deerminazioni di competenza dei dirigenti
1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei dirigenti, e svolta dal responsat@leservizio finanziario. L'apposizione del visto
rende l'atto esecutivo.
2. Qualora si verifichino situazioni gestionali mbtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammapud sospendere il rilascio delle attestazidni d
copertura finanziaria con le modalita di cui alcssivo articolo.
3. Sulle note di accertamento di entrata, veregsciato un visto di regolarita contabile che attest
a) l'esatta imputazione contabile dell'entrata;
b) lidoneita dei titoli giuridici all'origine dell'azrtamento;
c) l'esatta determinazione dell'importo accertato;
d) lindicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 27 — Controllo sugli equilibri finanziari
1. Il controllo degli equilibri finanziari e finazato a garantire il costante monitoraggio degli
equilibri della gestione di competenza, della gestidei residui e della gestione di cassa, anche ai
fini della realizzazione degli obiettivi di finanzaubblica, nonché del rispetto delle norme di
attuazione dell'art. 81 della Costituzione.
2. Il controllo degli equilibri finanziari implicanche la valutazione degli effetti che si determma
per il bilancio finanziario dell’ente in relazionalllandamento economico finanziario degli
organismi gestionali esterni.
3. Il controllo degli equilibri finanziari e presato mediante le seguenti forme di verifica:

a) monitoraggio della gestione di competenza, in e cassa;

b) monitoraggio degli equilibri di bilancio e dei vivicdi finanza pubblica;

c) segnalazioni obbligatorie del Responsabile finaizja

d) salvaguardia degli equilibri di bilancio tramite daliberazione consiliare del permanere o

meno degli equilibri;
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4. 1l controllo degli equilibri finanziari & svoltsotto la direzione e il coordinamento del
Responsabile del servizio finanziario, che assumelo di unita preposta al controllo. E previsto,
inoltre, il coinvolgimento attivo degli organi dogerno, del Segretario comunale e dei Responsabili
dei servizi, secondo le rispettive responsabilita.

5. L'Organo di revisione effettua la propria attévdi vigilanza sulle forme di controllo adottate.

6. Qualora le situazioni rilevate costituiscano pregiudizio certo o probabile sugli equilibri di
bilancio o sul rispetto degli obiettivi e dei viricdi finanza pubblica, il Responsabile del semwizi
finanziario procede alla segnalazione obbligatarisensi del successivo articolo.

Art. 28 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del servizio finanziario € obhatb a segnalare i fatti gestionali dai quali deltiv
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gguilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valiaiai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilanguer il finanziamento della spesa d'investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono caredaisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variazjestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all'organo di revisionéorma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélia
copertura finanziaria delle spese, il responsalié settore affari finanziari contestualmente
comunica ai soggetti di cui al comma precedenso$pensione, con effetto immediato, del rilascio
delle attestazioni di copertura finanziaria. llpessabile del servizio finanziario, in tali situai,

puo sospendere l'effetto delle attestazioni giasalte a cui non corrisponde ancora il
perfezionamento di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellest#izioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con lindicazione dei presupposti di fatto delle ragioni giuridiche che I'hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturariiriaria viene sempre rilasciato per le spese geevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimapatrimoniale all'ente.

Art. 29 — Servizio di cassa economale

1. E’ istituito il Servizio di economato per la ¢jese di cassa delle spese di ufficio di non rilgea
ammontare. entro il limite massimo per ciascun irtali euro 500,00 I.V.A. di legge inclusa,
delle minute spese di ufficio necessarie per séaldis fabbisogni correnti di piccola entita non
rientranti nell’ambito di forniture di utilizzo eatura diffuse o urgenti degli uffici e servizi di
competenza comunale.

2. Con delibera della Giunta comunale viene indigid il dipendente Responsabile del servizio di
economato

3. Al servizio economato € affidata la responstbitiella gestione della cassa economale per il
pagamento di beni e servizi nellambito di quelbtte elencati che hanno mero titolo
esemplificativo e non esaustivo:

a. acquisti minimi di stampati, modulistica, manifestiticoli di cancelleria e materiali di consumo
occorrenti per il normale funzionamento degli uféaei servizi di competenza comunale;

b. acquisti minuti di beni e materie di pronto consueabimpiego che non richiedono gestione di
magazzino;

c. acquisto di valori bollati;

d. minute spese postali, limitatamente alle spesei faffrancatrice, telegrafo, facchinaggi e
trasporto merci, libri di carattere tecnico ammi@svo pubblicazioni ed inserzioni su giornali
previsti dalla legge e da regolamenti;
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e. spese per la stipulazione di contratti a caricietdk, atti esecutivi verso debitori morosi, visur
catastali, registrazioni e simili;

f. spese diverse e minute per cerimonie, onoranzteprsta civili;

g. ricambi ed accessori dei mezzi meccanici ed inftmhaonché di attrezzature varie gia in
dotazione agli uffici;

h. acquisti urgenti di effetti di vestiario e dispagitdi protezione individuali, per il personale
avente diritto;

i. tasse di circolazione degli automezzi, impostesseadiritti e canoni diversi;

J. spese per riproduzioni grafiche, rilegatura volusmiluppo foto;

k. spese varie per il funzionamento degli organiugtdnali (es. acqua per sedute CC,);

. diritti di notifica, diritti di segreteria ed altaventuali diritti nel rispetto delle norme di legg
m.altre spese per la cui tipologia sia necessapagamento immediato o per contanti;

n. altre spese derivanti da impegni a favore dell'®@won costituiti con specifici provvedimenti che
autorizzano a provvedere alle anticipazioni cocalssa economale, qualora non siano possibili altri
mezzi di pagamento.

4. Per le spese di cui alla precedente letterandl). si prevedono limiti di importo, se non dettati
dalle effettive disponibilita della cassa al monoeti¢lla richiesta.

5. I limiti di spesa di cui al presente articolonnpossono essere elusi mediante il frazionamento
artificioso di servizi o forniture di natura omogean

6. La Giunta Comunale con prorio provvedimento digporre 'ampliamento o il restringimento
delle tipologie di spese di cui al comma 3.

Art. 30 — Gestione economale

1. Alleconomo viene assegnata la somma di Euro 1000890 per il pagamento delle spese di cui
all'art. 28, lo stesso € erogato con mandati dicg@zione tratti su apposito capitolo delle altre
uscite per partite di giro

2. . Per ogni pagamento deve essere emesso un buompilaio e numerato in ordine progressivo
cronologico e al quale viene allegata la relatiezza giustificativa. Per importi non superiori a
Euro 100,00.- (cento/00) e ammessa, quale pezzéfgativa, lo scontrino fiscale con allegato una
analitica descrizione, sottoscritta dal responsatiéll servizio, del materiale acquistato.

3. Per il reintegro delle somme pagate e per il leghdearico, dovra essere presentato idoneo
rendiconto trimestralmente, o con cadenza inferiogai qualvolta necessario per il corretto
funzionamento dell'ufficio, corredato dai buoni callegate le pezze giustificative relative. Con il
rendiconto annuale I'economo provvede alla reste dell’anticipazione concessa.

Art. 31 - Beni

1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapatrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@niaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suocaas®nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovaasegnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi pudldei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con l'inserimento degli immobili nel pati alienazione e valorizzazione patrimoniale

Art. 32 - L'inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbbsono iscritti in appositi inventari costituiia
schede, suddivise per categorie e sottocategorkeemii e rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti eesari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi eventualmente i riferimenti ai cemtriresponsabilita. Riguardo i beni mobili registrat
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in pubblici registri si fornisce anche l'indicazeodel codice o numero di registrazione (ad esempio
numero di targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della comsiza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. | diritti e le servitu sono annotati negli inten del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell'annafdrimento.

4. Per le attivita € evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonmi@ne secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le monel codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse gtor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni ateidentificarli anche mediante documentazione
fotografica.

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in deipm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggsito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a tenzdéposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposidale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ognieeszio finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, ewnpestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui h@résono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

14. La Giunta attribuisce le competenze in maiexantariale alle unita organizzative/aree..

Art. 33 - Beni mobili non inventariabili-inventaria bili e loro ammortamento

1.1 beni di consumo caratterizzati dal fatto di egaua loro utilita in un periodo di tempo inferer
all'esercizio e di deteriorarsi molto rapidamentan d’uso non sono oggetto di inventario.
Rientrano nella presente categoria, a titolo esiicgilvo e non esaustivo, le seguenti categorie
di beni mobili:
a. attrezzatura per cucina (stoviglie, utensili, p&mtooperchi, vassoi, piccoli elettrodomestici,
ecc..);
b. attrezzature per igiene (dispenser asciugamarpedger sapone, portarotoli carta igienica,
scopini WC, ecc..);
c. attrezzatura per pulizia (materiale di pulizia @¢edsvi, scope, cestini, zerbini, moquette,
ecc..);
d. attrezzatura tecnica-segnaletica stradale (segtmatiali luminosi e non, piccoli accessori per
manutenzione del patrimonio comunale, ecc..);
e. attrezzatura d’ufficio (cancelleria e supporti meiiei, libri, riviste, pubblicazioni, cestini
gettacarte, contenitori per dischetti, cucitriégmhri e cuscinetti, perforatori, perforatori per
archivio, mouse, tastiere, schermi antiriflessa, .¢c
f. piccola attrezzatura sportiva (cerchi, birilli, joali, funi, materassi, ecc..);
g. accesso per automezzi (catene da neve, pneunniatenbi, ecc..);
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h. mobili ed arredi di modica entita (fioriere, poaere, soprammobili, tendaggi);

i. materiale per officine, laboratori e magazzini gapicconi, badili, vanghe, utensileria,

legname, ecc..);

j. materiale didattico e di laboratorio (carte geagted, mappamondo, crocefissi, giochi per

infanzia di piccola dimensione, ecc..);

k. biancheria (cuscini, lenzuola, federe, ecc..);

|. divise e vestiario (vestiario ed accessori dei mg@ati aventi diritto).
2. Le componenti impiantistiche fisse, facenti partiereti tecnologiche termo-idrauliche o
elettriche, non sono censibili fra il patrimonio bi@re dell’ente. Rientrano in questa categoria, a
titolo esemplificativo, le plafoniere a lampadaafphiere a neon, lavabi e lavandini infissi a muro,
sanitari in genere, caloriferi e condizionatori arm caldaie, lampade della PI, ecc...
3. Sono, inoltre, esclusi dall'obbligo di inventar@ze i beni che, ancorché durevoli, siano di
valore inferiore a euro 300,00 oneri di legge isclu
4. Sono comungue inventariati gli arredi scolastilg altre universalita di beni mobili.
5. In deroga ai commi 1 e 3 del presente articole@nilacquisiti rientranti delle categorie di cui ai
precitati punti possono, a discrezione del servizioé affidata la gestione dell’inventario ed alla
luce delle specifiche caratteristiche tecnichebaésle stesso, essere inseriti in inventario.
6. In occasione della ricognizione straordinaria dafrimonio mobiliare, &€ possibile effettuare, a
discrezione del servizio cui é affidata la gestide#’'inventario, un censimento integrale dei beni
senza I'applicazione della soglia minima di eur©,80 oneri di legge inclusi.
7. | beni mobili inventariati aventi valore inferior@d euro 500,00, oneri di legge inclusi, si
considerano interamente ammortizzati nell’anno ajussizione eccetto quelli che costituiscono
universalita di beni.
8. L'ammortamento decorre dall’'esercizio di acquisidalel bene ed e calcolato con i coefficienti
stabiliti dalla normativa vigente nel tempo.

Art. 34 - Procedimento di scarico dei beni mobili

1. La cancellazione dagli inventari dei beni mop#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento o nota del servizio cetente che, in apposita relazione, indica
I'eventuale obbligo di reintegro o di risarcimedt danni a carico del responsabile.

2. Il passaggio di un bene mobile da un affidatalialtro & validato da entrambi i soggetti e
registrato nelle scritture inventariali.

Art. 35 - Affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'ente sondida consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgogsabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria resgatigadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato alla siratalle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativeaiicato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle aziohitekponsabile pud delegare tale funzione al
responsabile assegnato alla struttura alle suadgree.

3. I beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetiiiconsumo, sono affidati ai responsabili dellgain
organizzative che li utilizzano. Tali responsabitissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnésmate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

5. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delasgnto.
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TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

Art. 36 - Relazioni finali di gestione dei respondali dei servizi

1. | responsabili dei servizi redigono e presentalliorgano esecutivo entro il 28 febbraio di ogni
anno la relazione finale di gestione riferita abdp di raggiungimento dei risultati dellanno
finanziario precedente.

2. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatall'organo esecutivo per la predisposizione della
propria relazione, che esprimera una valutazioreadiefficacia dell’azione amministrativa svolta
tenuto conto dei risultati conseguiti, e la predspione del piano degli indicatori.

Art. 37 - Riaccertamento dei residui attivi e pagsi

1. Con propria nota da trasmettere al serviziontmeio entro il 28 febbraio di ciascun anno, i
responsabili dei servizi comunicano la revisionBedeagioni del mantenimento in tutto o in parte
dei residui attivi e passivi e della corretta ingamibne in bilancio, tenuto conto della loro esilifii

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attigitre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibiitinsolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le imfieazioni ricevute dai responsabili dei servizi e
propone la deliberazione giuntale di riaccertamentiinario dei residui.

Art. 38 - Formazione e approvazione del rendiconto
1. La Giunta comunale approva lo schema di rendicda sottoporre alla successiva approvazione
consiliare.
2. Il rendiconto e deliberato dall'organo consdiantro i termini previsti dalla legge in vigord ne
tempo.
3. La proposta di deliberazione consiliare, lo scheli rendiconto e relativi allegati sono sottopost
all'esame dell'organo di revisione con invito adgporre, nei successivi 20 giorni solari, la prapr
relazione.
4. Almeno 20 giorni solari prima dell'inizio delgessione consiliare in cui viene esaminato il
rendiconto, sono posti a disposizione dei consigieesso la Segreteria Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione al rendiconto approvata dalla Giunta
5. Nei termini previsti per la convocazione dekasta consiliare per I'approvazione del rendiconto
verra messa a disposizione la relazione dell'orgianevisione.
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TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 39 - Organo di revisione economico - finanziao

1. L'Organo di Revisione economico-finanziario émoato dal Consiglio in base alla legge. Con la
stessa Deliberazione il Consiglio stabilisce il pemso spettante al’Organo di Revisione.

2. L'Organo di Revisione svolge le funzioni preeistalla normativa vigente nel temponché ogni
altra funzione espressamente prevista da altresiEpni.

Art. 40 - Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione e dispostanaleliberazione del Consiglio comunale. La stessa
procedura sara eseguita per la dichiarazione @didaza per incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di impossibilita derivante da qualsiveglausa a svolgere le funzioni per un periodo di
tempo continuativo non inferiore a tre mesi il s@re cessa dall’incarico. Il revisore interessato
dovra comunicare tempestivamente l'impossibilitéwblgere le proprie funzional Sindaco e al
Segretario generale.

3. In caso di gravi e ripetute inadempienze nedfezio delle proprie funzioni il Sindaco, sentito
responsabile del servizio finanziario, contestefatti al revisore a mezzo PEC, assegnando 10
giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione di revoca viene notificatardiressato entro 5 giorni dalla sua esecutivita.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#bitt revoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per adtuse, si procede entro 5 giorni all’avvio delle
procedure per la surroga.

Art. 41 - Limiti agli incarichi — Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professiomaliil Consiglio comunale puo confermare la nomina
del revisore estratto dall'elenco regionale in daral limite degli incarichi posti dalla normativa
vigente nel tempo.

Art. 42 - Verifiche straordinarie di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del Smdacrovvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. La verifica, da effettuarsi entro un mese dalfimne del nuovo sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data della proclamaeidel Sindaco.

3. A tal fine il responsabile del servizio finamzeaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell'ente che da quella del tesoriere con |le oppertonciliazioni.
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TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 43 - Servizio di tesoreria

1. Ai sensi della normativa vigente nel tempo.eiivizio di Tesoreria consiste nel complesso delle
operazioni in ordine alla gestione finanziaria '&eite con riguardo, in particolare, alla riscossion
delle entrate, al pagamento delle spese, alla diasttei titoli e valori e agli adempimenti connessi
previsti dalle disposizioni legislative, statutamnegolamentari e da norme pattizie.

2. Il servizio di Tesoreria e affidato mediante ggdura ad evidenza pubblica secondo quanto
previsto dalla legislazione vigente nel tempanateria di contratti delle pubbliche amministosu.

3. Il rapporto con l'affidatario del servizio disk&eria viene regolato in base ad una convenzione
approvata dal Consiglio.
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TITOLO VIl - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 44 - Norma di rinvio
1. Per quanto non disposto dal presente Regolanvaitgono le disposizioni statali e regionali in
materia nonché quelle dei regolamenti.

Art. 45 - Norme Transitorie

1. Il presente Regolamento entrera in vigore comabilgb dal successivo art. 46. Tuttavia, per
talune particolari disposizioni transitorie preeistalla normativa nazionale, si rimanda a quanto da
esse dettato.

2. LEnte potra avvalersi delle opzioni, in termitiitempo e/o particolari modalita, previste dalla
normativa nazionale, anche in deroga alle previgsiehpresente regolamento.

Art. 46 - Entrata in vigore

1. Il presente Regolamento entra in vigore a didi@ di esecutivita della delibera Consigliare che
lo approva , e sostituisce integralmente il presuaig regolamento di contabilita approvato con
Deliberazione del Consiglio n. 31 del 31 luglidd80

2. Da tale data si intendono abrogate ed interaanesuistituite le previgenti disposizioni
regolamentari in materia. E altresi abrogata ogitia anorma regolamentare del Comune
incompatibile con il presente regolamento.
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